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EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA FORMACAO DE CADASTRO DE
RESERVA DE EMPREGADOS SOB O REGIME CELETISTA N.° 008/2021

A FUNDACAO DE APOIO INSTITUCIONAL AO DESENVOLVIMENTO
CIENTIiFICO E TECNOLOGICO, FAI-UFSCar, fundagio de direito privado, sem fins
lucrativos, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o nimero 66.991.647/0001-30, com Inscri¢ao
Estadual sob o nimero 637.148.460.118, com sede no campus da Universidade Federal de Sao Carlos,
area norte, a Rodovia Washington Luis, km 235, defronte a rotatéria de interseccdo entre a rua dos
Bem-te-vis e a rua dos Caracarés, sem numero, cidade de Sao Carlos / SP, representada por sua
Supervisora de Gestdo de Pessoas da FAI-UFSCar, a Senhora Leila Regina de Freitas Costa,
devidamente constituida através do “Ato de Delegagao de Competéncia da Diretoria Executiva da
FAI-UFSCar”, expedido em 24 de abril de 2021, pelo Diretor Executivo da FAI-UFSCar, o Professor
Doutor Targino de Aratjo Filho, devidamente constituido, conforme expresso na 59* (quinquagésima
nona) Ata da Reunido Ordinéria do Conselho Deliberativo da FAI-UFSCar, visando dar publicidade
aos seus atos e contratacdes, propiciando condi¢des de igualdade a todos que vierem a saber do
presente Edital e seus termos, torna publica a abertura do PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, para a formacido de cadastro de reserva, de 02 (dois) empregados, para o
exercicio da funcio de Analista Administrativo, sob o regime celetista, para a atuacao junto ao
Projeto de Extensdao n.° 10401 intitulado de: Gerenciamento de Royalties / Agéncia de Inovagado”,
sob a coordenagdo do Professor Doutor Rafael Vidal Aroca pertencente a Agéncia de Inovagao da

Universidade Federal de Sao Carlos, UFSCar, nos seguintes termos:

1-) DISPOSICOES INICIAIS:

1.1. Este Edital busca a formagao de cadastro de reserva de 02 (dois) empregados (com previsao de
contratacdo de 01 empregado), os quais, obrigatoriamente deverdo ter formacdo de nivel superior,

graduagdo concluida em Direito, experiéncia comprovada na area de propriedade intelectual e/ou
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transferéncia de tecnologia, fluéncia escrita e falada na lingua inglesa, residir em Sao Carlos/SP ou
até¢ um raio de até 50 quilometros do municipio de Sao Carlos/SP, capacidade de comunicacao formal
e interpessoal para trabalhar em equipe; e sendo requisitos desejaveis: Pos-graduagao (concluida ou
em andamento), Cursos especificos na area de Propriedade Intelectual e/ou Transferéncia de
Tecnologia, experiéncia em Nucleos de Inovagao (Publicos ou Privados); para o exercicio da funcao
de Analista Administrativo, sob o regime celetista, junto ao Projeto de Extensao n.® 10401 intitulado
de: Gerenciamento de Royalties / Agéncia de Inovacdo”, sob a coordenagdo do Professor Doutor
Rafael Vidal Aroca pertencente a Agéncia de Inovagdao da Universidade Federal de Sao Carlos e

gestao administrativa e financeira da FAI-UFSCar.

1.2. Este Edital podera ser revogado a qualquer tempo, no todo ou em parte, sem que isso implique

em direito a indenizag@o ou reclamag¢do de qualquer Parte.

1.3. Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos e apresentar impugnagdes até 02 (dois) dias
uteis anteriores a data fixada para a apresenta¢do da documentagdo exigida a titulo habilitatorio,

constante no cronograma do presente Edital.

1.4. E de responsabilidade exclusiva do candidato a observancia dos procedimentos e prazos

estabelecidos neste Edital e cronograma que o integra.

2-) DO OBJETIVO:

2.1.0 objetivo deste edital ¢ a formacdo de cadastro de reserva de 02 (dois) empregados, (com
previsao de contratacdo de 01 empregado) os quais, obrigatoriamente deverao ter formacao de nivel
superior, graduagao concluida em Direito, experiéncia comprovada na area de propriedade intelectual
e/ou transferéncia de tecnologia, fluéncia escrita e falada na lingua inglesa, residir em Sao Carlos/SP
ou até um raio de até¢ 50 quilometros do municipio de Sao Carlos/SP, capacidade de comunicacao

formal e interpessoal para trabalhar em equipe; e sendo requisitos desejaveis: Pos-graduacdo
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(concluida ou em andamento), Cursos especificos na area de Propriedade Intelectual e/ou
Transferéncia de Tecnologia, experiéncia em Nucleos de Inovacao (Publicos ou Privados); para o
exercicio da fun¢do de Analista Administrativo, sob o regime celetista, junto ao Projeto de Extensao
n.° 10401 intitulado de: Gerenciamento de Royalties / Agéncia de Inovagao”, sob a coordenacao do
Professor Doutor Rafael Vidal Aroca pertencente a Agéncia de Inovacao da Universidade Federal de

Sao Carlos e gestao administrativa e financeira da FAI-UFSCar,

3. DAS VAGAS:

3.1. Serdo selecionados, a titulo de formagdo de cadastro de reserva, 02 (dois) empregados, (com
previsdo de contratacdo de 01 empregado), os quais, obrigatoriamente deverao ter formacao de nivel
superior, graduagao concluida em Direito, experiéncia comprovada na area de propriedade intelectual
e/ou transferéncia de tecnologia, fluéncia escrita e falada na lingua inglesa, residir em Sao Carlos/SP
ou até um raio de até¢ 50 quilometros do municipio de Sdo Carlos/SP, capacidade de comunicagao
formal e interpessoal para trabalhar em equipe; e sendo requisitos desejaveis: Pos-graduacao
(concluida ou em andamento), Cursos especificos na 4area de Propriedade Intelectual e/ou
Transferéncia de Tecnologia, experiéncia em Nucleos de Inovacao (Publicos ou Privados); para o
exercicio da funcao de Analista Administrativo, desde que tenha sido selecionado através do processo
seletivo descrito neste Edital, para o exercicio da fun¢do de Analista Administrativo, sob o regime
celetista, junto ao Projeto de Extensdo n.° 10401 intitulado de: Gerenciamento de Royalties / Agéncia
de Inovacdo”, sob a coordenagdo do Professor Doutor Rafael Vidal Aroca pertencente & Agéncia de
Inovagdo Universidade Federal de Sao Carlos, UFSCar, e gestdo administrativa e financeira da FAI-

UFSCar.

4. DAS ATRIBUICOES:
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4.1. Serdo atribui¢des do contratado, quando no exercicio da atividade:

a) Elaboracao de oficios, cartas, documentos em portugués e inglés;
b) Gestao e preenchimento de contratos, convénios e outras minutas previamente aprovadas;
c¢) Anélise e apoio em modelagem de negocios e parcerias;

d) Elaboragdo e acompanhamento de ponto de controle envolvendo parcerias

universidade/empresa;

e) Participagdo em reunides com empresa, parceiros € com a comunidade académica
representando a instituicdo, incluindo a necessidade de viagens ocasionais conforme interesse da

Contratante ¢/ou do projeto a que se vincule;
f) Elaboracdo de editais, atas e demais documentos de carater oficial.
g) Apoio na gestao e avaliagdo de ativos quanto a sua prote¢do nacional e internacional;

h) Analise de modelos de negdcio e licenciamento com vistas a promover o fortalecimento,

protecao e licenciamento de tecnologias;

1) Orientagdo e assessoria a comunidade académica da UFSCar acerca de temas envolvendo

inovagao, propriedade intelectual e empreendedorismo;

J) Apoio e visitas a empresas nascentes quanto aos tramites necessarios a sua constituicao e
inicio de operagao;
k) Prospec¢do de informagdes e dados relevantes a Contratante e/ou ao Projeto;

1) Prestar subsidios e elementos técnicos acerca da formalizagdo de contratos, acordos, ajustes

envolvendo assuntos da unidade;
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m) Apoiar e subsidiar processos licitatorios e de contratacdes nos termos da Lei 10.973/04
inclusive elaborando termos de referéncia de documentagdo técnica necessdria ao processo de

contratagao nos termos da Lei,

n) Atender a comunidade académica da UFSCar, bem como entes externos, fornecendo
informacdes, orientacdes e prestando esclarecimentos quanto aos procedimentos € a tudo o que

concerne a unidade, seja por meio de telefone, e-mail ou pessoalmente;

o) Utilizar adequadamente os sistemas e recursos disponibilizados para a realizagdo do seu

trabalho, conforme normas e procedimentos internos;

p) Ter conhecimento e cumprir, politicas, normas, procedimentos ou instru¢des de trabalho,
definidos pelos sistemas da Qualidade, Meio Ambiente, Seguranga e Medicina do Trabalho, conforme

sua area de atuacdo ou legislagdo em vigor;

q) Disseminar constantemente a missdo, visdo e valores da UFSCar, acompanhando e
analisando o desempenho da unidade, dando feedbacks, promovendo o desenvolvimento das

competéncias técnicas e comportamentais conforme objetivos e necessidades da area;

r) Fornecer subsidios tedricos para processos de compras e contratagdes em suas diversas

modalidades;

s) Prospectar e atuar na elaboragdo, acompanhamento e execu¢do de projetos e agdes de

interesse da unidade em todas as unidades e/ou filiais;

t) Elaborar e conduzir palestras, workshops com o propdsito de disseminar conceitos e

conhecimentos envolvendo as areas de atuacao;

u) Outras atividades inerentes ao cargo.

4.2. A carga horaria serd de 40 (quarenta) horas semanais.
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5. DO PROCESSO SELETIVO:

5.1. O processo de selecdo dar-se-4, em sede de primeira fase, em carater eliminatorio, sob a forma
de anélise dos documentos previstos nos itens 6.1 e 6.2 deste Edital, em sede de segunda fase, em
carater eliminatorio e classificatorio, e em terceira fase, classificatério, através de entrevista
promovida pela Comissao Julgadora.

a) A etapa habilitatéria (primeira etapa) compreendera a comprovagao do preenchimento dos
requisitos obrigatorios exigidos neste edital e seu anexo I para o exercicio da fungdo, considerando-
se habilitados todos aqueles que cumprirem tempestivamente os requisitos obrigatdrios previstos
neste edital, nesta etapa sera verificado apenas o cumprimento dos pré-requisitos constantes deste

edital e seu anexo I, ndo havendo atribuicao de notas ou ordem classificatoria;

b) A etapa eliminatoria e classificatoria (segunda etapa) se dard por meio de entrevista com
os candidatos habilitados, a ser realizada por equipe composta por 3 pessoas previamente designadas

para tal fim, observado o seguinte:

b.1. a entrevista ocorrera por meio de uma videoconferéncia, onde todos os membros da
equipe de avaliagdo e o candidato estardo presentes em um Unico ambiente virtual, podendo a critério

da equipe avaliadora ser a entrevista conduzida em inglés ou de forma hibrida;

b.2. cada avaliador elaborard, individualmente, seus apontamentos sobre o candidato,
observados os aspectos deste edital e seu anexo II, sendo a nota final obtida pela média simples das

notas atribuidas por cada um dos membros;

b.3. a nota a ser atribuida aos candidatos serd compreendida entre 0,00 (zero) e 10,00 (dez)

pontos e suas casas decimais;
b.4. aqueles que obtiverem nota igual ou superior a 6,00 (seis) serdo classificados;

b.5. todos os classificados, observada a ordem de classificagdo (em conformidade com a

pontuacgao atribuida), serdo habilitados para a terceira etapa.

FUNDAGCAO DE APOIO INSTITUCIONAL AO DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO

Rod. Washington Luis, km 235 e C.P. 147 ¢ CEP: 13565-905 ¢ Sdo Carlos - SP ¢ Brasil

Telefone: (16)3351-9000 « Fax: (16)3351-9008 « E-mail: fai@fai.ufscar.br « Site: www.fai.ufscar.br



FA TN
UFSCar

c) A etapa classificatoria (terceira etapa) compreendera a analise dos requisitos desejaveis

para a funcdo, conforme previsto neste edital e seu anexo III.

5.3. A analise do curriculo e documentos sera realizada pela Comissao Julgadora.

5.4. Serdo avaliados os seguintes requisitos: a) Experiéncia, b) Formagdo, c) Versatilidade; d)

Proatividade e os requisitos dispostos nos anexos I, II e III.

6. DA INSCRICAO:

6.1. Poderao candidatar-se as vagas candidatos com formagao de nivel superior, graduagdo concluida
em Direito, experiéncia comprovada na area de propriedade intelectual e/ou transferéncia de
tecnologia, fluéncia escrita e falada na lingua inglesa, residir em Sao Carlos/SP ou até um raio de até
50 quilémetros do municipio de Sao Carlos/SP, capacidade de comunicagdo formal e interpessoal
para trabalhar em equipe; e sendo requisitos desejaveis: Pos-graduacdo (concluida ou em
andamento), Cursos especificos na area de Propriedade Intelectual e/ou Transferéncia de Tecnologia,
experiéncia em Nucleos de Inovagdo (Publicos ou Privados) de nacionalidade brasileira ou

estrangeiro, com situagdo regular no pais.

6.2. A inscrigdo dos candidatos dar-se-4 por meio do envio do diploma de graduacao e comprovante
atualizado de matricula ou conclusdo da Pos-graduacao (desejavel), Curriculo Vitae atualizado (que
contenha, entre outros elementos: nome completo, ano de inicio e término da graduagdo, carga horaria
do curso, nota obtida em trabalho de conclusdo de curso (se exigivel ao tempo da graduagdo), artigos
publicados (se houver), experiéncia internacional (se houver), experiéncia profissional, trabalhos
voluntarios (se houver), cursos complementares (se houver), conhecimentos em informatica e
idiomas, certificagdes, inscrigdes, licencas e outros elementos relevantes no historico profissional do

candidato), ficha de inscricio preenchida (APENDICE A), Declaragio (APENDICE B),
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comprovantes de experiéncia descrita no curriculo (organizados na ordem conforme consta o
ANEXO I e ANEXO III, documento de identidade, C.P.F e comprovante de residéncia, em formato
PDF, até¢ as 23h59min do dia 07/10/2021 para o e-mail: processoseletivo@fai.ufscar.br com o
assunto “Edital 008/2021 Selecio Analista Administrativo, no periodo descrito no item

CRONOGRAMA.

6.3. E vedada a participagdo de conjuge ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade até o terceiro grau do Coordenador ou proponente do Projeto bem como da Comissao

Julgadora.

7. DA CONTRATACAOQ:

7.1. Apos a formagao de cadastro de reserva somente havera a contratagdo do Analista Administrativo
devidamente habilitado apos a comprovacao da capacidade financeira do regente Projeto em arcar

com as respectivas despesas.

7.2. A aprovagdo e consequente ocupagao de posi¢cdo no cadastro de reserva decorrente deste processo
nao gera nenhum tipo de direito ou sua expectativa, devendo todos os candidatos estarem cientes que
0 processo em questdo se destina apenas a formagdo de cadastro de reserva do interesse da

FAI*UFSCar e do projeto que a ele se vincula, podendo ou ndo resultar em uma ou mais contratacdes;

7.3. O valor bruto mensal da remuneragdo sera de R$ 5.031,00 (cinco mil e trinta e um reais), € 0s
beneficios de vale alimentagdo de R$ 550,00 (quinhentos e cinquenta reais), plano de saude e

odontologico.

7.4. Nao sera possivel o recebimento concomitante do salario previsto por este edital cumulado a

outro pagamento que possua como fonte pagadora a FAI-UFSCar.
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8. CRONOGRAMA:
ETAPA DATA
Publicacao do edital 30/09/2021
Periodo para envio dos documentos conforme 30/09/2021
descritos no Edital a
07/10/2021
Periodo de analise dos documentos recebidos dos 08/10/2021
candidatos a
15/10/2021

Agendamento de entrevistas dos candidatos deferidos | 19/10/2021

Entrevistas 20/10/2021
a

27/10/2021

Resultado 29/10/2021

9. DAS DISPOSICOES FINAIS:
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9.1. A relagao final dos candidatos classificados no Edital N° 008/2021 sera publicada através do site

www.fai.ufscar.br.

9.2. O candidato selecionado sera comunicado do resultado no dia 29/10/2021.

9.3. Os demais candidatos serdo chamados conforme a necessidade da contratante, de acordo com o

numero de vagas previstas, ou no surgimento das mesmas.

9.4. O contratado deverd manter, durante a vigéncia, todas as condi¢des de qualificagdo, habilitagao
e idoneidade necessarias ao perfeito cumprimento do seu objeto, preservando atualizados os seus

dados cadastrais.

9.5. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pelo Coordenador do Projeto.

Sdo Carlos, datado e assinado eletronicamente.

Leila Regina de Freitas Costa
Supervisora Gestao de Pessoas da FAI-UFSCar
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APENDICE A

FICHA DE INSCRICAO
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APENDICE B

Declaracio

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima prestadas neste documento sdo a
expressao fiel da verdade e que podem ser comprovadas. Declaro também estar de acordo com as

normas, condigdes, principios e exigéncias estabelecidos no Edital 008/2021.

de de 2021.

Assinatura do candidato(a)
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ANEXO I

REQUISITOS OBRIGATORIOS

Constituem-se requisitos obrigatorios(eliminatérios) a serem enviados, impreterivelmente,

por ocasido da inscri¢ao do presente processo seletivo os seguintes:

REQUISITO

MEIO DE COMPROVACAO

1-Ensino Superior em Direito (graduagao)

Diploma expedido por Instituicdo de ensino

reconhecida pelo MEC.

2-Experiéncia comprovada na area de

propriedade intelectual e/ou transferéncia de

tecnologia.

Contrato de trabalho; Carteira de trabalho, Declaragao
emitida pessoa juridica tomadora de servigos; contrato
social em que figure como s6cio € que demonstre
atividade compativel com a experiéncia exigida;
documentos emitidos por 6rgaos oficiais que atestem a
outros meios idoneos de

experiéncia exigida,

comprovagao a critério da comissdo de selecao.

3-Fluéncia na lingua Inglesa

Declaragdo do candidato (curriculo), de escolas de
idiomas que atestem o nivel avancado de proficiéncia

ou ainda certificados oficiais com 0 mesmo teor.

Residéncia no local de exercicio das Fungdes

(Sao Carlos/SP)

Comprovante de endere¢o em nome do candidato ou
acompanhado comprovacao de vinculo com o titular do
comprovante (contas de agua, luz, telefonia, internet,

gas, outras contas de consumo residenciais)
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ANEXO IT
CRITERIOS DE AVALIACAO EM ENTREVISTA

Os apontamentos da equipe avaliadora serdo sigilosos, sendo facultado exclusivamente aos
candidatos avaliados acesso ao teor dos apontamentos, mediante requerimento escrito e

fundamentado.

As entrevistas a serem realizadas serdo gravadas e igualmente receberdo tratamento
confidencial, sendo a gravacdo destinada exclusivamente ao registro de evidéncias do processo

seletivo.

A equipe avaliadora conduzird os trabalhos das entrevistas e considerando os requisitos
obrigatdrios ao candidato, a critério da equipe avaliadora, este podera ser questionado na lingua
inglesa, devendo, quando solicitado, formular suas respostas em tal idioma de modo a comprovar o
preenchimento de requisito obrigatorio previsto no anexo, para além disso, o candidato sera avaliado

entre outros, segundo os seguintes critérios:

CRITERIO AVALIACAO

Oratoria e apresentagao Fluéncia verbal e clareza de argumentos e informagoes

prestadas uso adequado da lingua portuguesa ou inglesa,

Experiéncias internacionais Compatibilidade com o perfil da vaga
Experiéncias na area da vaga Aderéncia as necessidades do projeto
Trabalhos voluntarios Atividades realizadas e o periodo de realizagao
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Conhecimento em informatica e sistemas tipicos
de gestdo de ativos de propriedade intelectual,

transferéncia de tecnologia e gestdo de projetos.

Nivel de conhecimento em sistemas suas rotinas e

funcionalidades.

Nivel de maturidade profissional

Historico profissional, desafios realizagdes, expectativas.

Atividade académica de ensino, pesquisa e

extensao

Participacdo em projetos, publicacdes em artigos, revisias
e outras plataformas, conhecimento acerca da realizagdo de
pesquisas observada metodologia cientifica e normas da

ABNT

Conhecimentos especificos acerca do processo

Apresentagdo de situagdes problemas aderentes a vaga,

de protecdo, gestdo e transferéncia de | onde o candidato serd desafiado a desenvolver solucdes e
tecnologias. encaminhamentos.
Cursos, palestras, certificagdes, inscri¢des, | Exposicdo do candidato (sujeita a comprovagao posterior)

licencas e outros elementos relevantes no

historico profissional do candidato

Experiéncia na elaboracdo e apresentacao de

palestras, cursos e eventos

Exposi¢do do candidato (sujeita a comprovagdo posterior)

Comportamento, pontualidade e preparo

Apontamentos do avaliador
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ANEXO III

REQUISITOS DESEJAVEIS - CLASSIFICATORIO

Com base na documentagdo enviada, os candidatos aprovados nas Etapas anteriores receberdo

pontos (no maximo 20), de acordo com o grau de formagdo e experiéncia comprovadas por

documentagao adequada. Abaixo segue a tabela dos critérios de pontuacao:

CRITERIOS CLASSIFICATORIOS PONTUACAO
Direito (obrigatoria) 3
Graduacio Licenciaturas 2 |
Bacharelado em outras areas 1
lato sensu 2
Pés-graduacao* stricto sensu — mestrado 3
stricto sensu — doutorado 4 : |

Experiéncia profissional

Experiéncia de trabalho na area da vaga

0,5 ponto para cada ano, (os quais sdo requisitos
eliminatorios e nao pontuaveis).
Maximo de 2 pontos

Publicacdes,
participacdes em livros
revistas e artigos
cientificos

Experiéncia de trabalho em EaD (tutoria
virtual ou presencial)

1 ponto a cada material publicado

Participacio em cursos e
programas de
capacitacio

Cursos voltados a inovagao, propriedade
intelectual e transferéncia de tecnologia.

1 ponto a cada curso realizado
Maximo 10 pontos

*Pos graduacgdes em curso serdo pontuadas em 50% dos pontos destinados ao titulo respectivo.
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